退休人员工作交接单

姓名：                     工资号:
	1、所在部门的工作交接情况。
A、交接完成（    ）；B、已申请并经部门领导同意缓交（    ）

所在单位、部门（盖章）

年  月  日



	2、仪器设备、家具等交接情况

A、交接完成（    ）；B、已申请并经部门领导同意缓交（    ）

所在单位、部门资产管理员签字：           
所在单位、部门（盖章）

年  月  日

资产与实验室管理处（盖章）

年  月  日




注：本表经上述有关单位盖章后，交人事处以办理退休证、领取退休文件。

